
開南大學 各單位工作項目及流程盤點表 

圖書館典藏閱覽業務 

項次 A011 

工作項次/週

期 

一、工作項次：館際互借圖書業務 

二、週期：週一至週五 22:00~08:15 開放，周六及周日 13:00~17:00 不開放，

寒暑假全休日及國定假日全日開放。 

工作目的/依

據法令 

一、工作目的：圖書資源共享 

二、依據法令：開南大學圖書館使用規則 

現行作業程

序 

一、限校內教職員及在學學生申請。 

二、可向多所合作館提出借書申請，至本館借用借書證時須填寫《借書登錄  

表》，並親持館合借書證與登錄表至合作館借書。 

三、辦理借書手續時，將借閱圖書資料逐筆登錄於借書登錄表後，由出借館核

對無誤後簽章。 

四、借閱冊數為 5冊，借期 30 天，不得續借與預約。 

五、圖書借閱到期時以 e-mail 或電話告知讀者，逾期罰款金額依據出借館之 

法令規定罰款。 

六、北區大學校院館際合作聯盟會員如下：  

中央大學 長庚技術學院 萬能科技大學 

中央警察大學 明志科技大學 輔仁大學 

中原大學 國防大學(校部、中正、

國管、國醫) 

清雲科技大學 

元智大學 國立體育學院 開南大學 

世新大學 銘傳大學 聖約翰技術學院 

長庚大學 華梵大學 龍華科技大學 

 

七、桃竹苗區域教學資源中心夥伴學校圖書館館際合作如下： 

中原大學 中央大學 中華大學 

元智大學 交通大學 長庚大學 

銘傳大學 臺灣體育大學 玄奘大學 

萬能科技大學 清雲科技大學 明新科技大學 

元培科技大學 大華技術學院 長庚技術學院 

南亞技術學院 親民技術學院 育達商業科技大學 
 

流程圖 
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驟依序填上) 一、本校借書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、外校借書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

改善建議或

可提高作業

效率方法 

無。 

本校館藏查無所需圖書

查詢館際合作館

是否有所需圖書

完成 

持證件至流通櫃台借館際合作借

書證，填寫登記表 

否

是

逕行前往他館借書

結束 

請申請者還書 

至流通櫃台歸還館際合作借書證 

是否有書未歸還

否

是

聯盟合作館讀者持證入館

確認證件有效性

完成 

外借圖書 

否

是

到期歸還 

取消借書資格 


